«Утверждаю»

Директор муниципальной Палехской 

средней общеобразовательной школы

_______________Г.А.Фомина

№ 168 от «25» декабря 2009г 

ПЛАН -ГРАФИК
подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования
 в  муниципальной Палехской средней общеобразовательной школе  в 2010 году.
	№
	Основные мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные

	
	Раздел 1. Организационные  мероприятия
	
	

	1.1
	Формирование рабочей  группы по организации ЕГЭ, распределение обязанностей
	сентябрь
	Директор школы 

Фомина Г.А.

	1.2
	Составление и утверждение плана подготовки и проведения ЕГЭ.
	октябрь
	Зам.директора по УВР

	1.3
	Рассмотрение педагогическим советом вопросов, отражающих проведение государственной (итоговой аттестации) в форме ЕГЭ:
- анализ  результатов ЕГЭ в 2008-2009 учебном году

- изучение нормативно-правовой базы организации и проведения ЕГЭ

- изучение изменений, вносимых в КИМ
	октябрь

в течение года

в течение года
	Зам.директора по УВР

	1.4
	Составление графика прохождения учителями – предметниками тематических  семинаров по подготовке и проведению ЕГЭ в Институте развития образования Ивановской области,  Центре информатизации и оценки качества образования.    
	По графику 
	Зам.директора по УВР

	1.5
	Обеспечение участников ЕГЭ сборниками, учебно-тренировочными материалами, обучающими программами, методическими пособиями
	в течение года
	Администрация

	1.6
	Выбор выпускниками 11-х классов экзаменов государственной (итоговой) аттестации. Составление списочного состава выпускников, сдающих ЕГЭ по математике, русскому языку, биологии, химии, физике, литературе, географии, иностранным языкам, информатике и ИКТ, истории, обществознанию.
	октябрь - май
	Зам.директора по УВР
Классные руководители

	1.7
	Проведение репетиционных полугодовых контрольных работ по русскому языку, алгебре и началам анализа.
	декабрь
	Администрация

	1.8
	Организация участия учащихся 11-х классов в репетиционных экзаменах  ЦИ и ОКО
	январь-февраль
	Ответственный за организацию репетиционных экзаменов

	1.9
	Организация участия учащихся 11-х классов в пробных экзаменах.
Анализ результатов пробных экзаменов
	апрель
	Зам.директора по УВР

учителя-предметники

	1.10
	Организация занятий по проведению тестирования в форме ЕГЭ в режиме ON-LINE
	в течение года
	Зам.директора по  информатизации

	1.11
	Формирование  базы данных  об участниках ЕГЭ.
	декабрь -июнь
	Зам.директора по УВР

Классные руководители

	1.12
	Составление расписание консультаций по подготовке к ЕГЭ
	февраль
	Зам. директора по расписанию

	
	Раздел 2. Информационное  обеспечение ЕГЭ.
	
	

	2.1
	Оформить  информационный стенд для учащихся и родителей «Государственная итоговая аттестация» с отражением нормативно-правовой базы проведения ЕГЭ.
	декабрь
	Зам.директора по УВР



	2.2
	Организовать рабочую  выставку дополнительной литературы  и пособий по подготовке к ЕГЭ:
- в библиотеке

- в учебных кабинетах
	ноябрь
февраль-май
	Библиотекарь

Учителя-предметники

	2.3
	Оформить стенды в кабинетах «В  помощь выпускнику, сдающему ЕГЭ»
	декабрь-январь
	Учителя-предметники

	2.4
	Создать электронную информационную  нормативно-правовую и методическую  базу о ЕГЭ в школьной  медиотеке, библиотеке, кабинете информатики.
	ноябрь,
в течение года
	Зам.директора по УВР



	2.5
	Размещать информацию о  ЕГЭ на сайте  школы
	в течение года
	Зам.директора по УВР

	2.5
	Работа «Горячей линии» по вопросам ЕГЭ
	апрель
	Зам.директора по УВР

	
	Раздел 3.  Работа по подготовке к ЕГЭ  выпускников.
	
	

	3.1
	Изучение Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования.
	февраль
	Зам.директора по УВР
Классные руководители

	3.2
	Изучение порядка проведения ЕГЭ
	февраль
	Зам.директора по УВР

Классные руководители

	3.3
	Работа с образцами бланков ответов по ЕГЭ; 
	декабрь- май
	Учителя-предметники

	3.4
	Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ
	январь-апрель
	Учителя-предметники

	3.5
	Проведение диагностических тестовых   работ в 11 классах по математике, биологии, химии, обществознанию, информатике и ИКТ, физике, географии.
	апрель
	Администрация

	3.6
	Организация  консультаций по  подготовке к ЕГЭ по обязательным предметам  и предметам по выбору
	в течение года
февраль- май
	Учителя предметники

	3.7
	Проведение тематических классных часов «Рекомендации психологов при подготовке к ЕГЭ», «Приёмы логического запоминания материала», «Как справиться с тревогой»
	в течение года


	Классные руководители Педагоги-психологи

	3.8 
	Участие в репетиционных экзаменах
	
	

	
	Раздел 4. Кадры
	
	

	4.1
	Проведение инструктивно-методических совещаний по вопросам организации и подготовки ЕГЭ.
	октябрь-апрель
	Зам.директора по УВР



	4.2
	Обучение учителей школы современным методам и технологиям контроля уровня знаний выпускников. 

Рекомендовать педагогам 

- включать в уроки задания ЕГЭ,  обратить внимание на оформление заданий с развёрнутым ответом (часть С)

- внести в тематическое планирование вопросы повторения за курс основной школы
-обратить внимание на темы, вызывающие затруднения

- использовать Интернет – ресурсы для подготовки к ЕГЭ
	в течение года


	Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

	4.3
	Обучение на тематических курсах  в  Институте развития образования Ивановской области,  Центре информатизации и оценки качества образования   по организации и методике проведения ЕГЭ.
	по графику
	Учителя-предметники

	4.4
	Обмен опытом по подготовке учащихся к ЕГЭ на уроках (взаимопосещение уроков)
	апрель
	Зам.директора по УВР

Руководители МО Учителя-предметники

	
	Раздел 5   Родители
	
	

	5.1
	Проведение родительских собраний по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ.
	февраль
	Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

	5.2
	Создание консультативного пункта для родителей и учащихся
	февраль
	Администрация

	5.3
	Размещение  практических  рекомендаций  «Мой ребёнок сдаёт ЕГЭ» на сайте школы, школьном информационном  стенде 
	в течение года


	Администрация

	5.4
	Размещение нормативно-правовой информации  о ЕГЭ на стенде «Для Вас, родители»,  на сайте школы.
	в течение года


	Администрация

	5.5
	Проведение открытых уроков для родителей «Готовимся к ЕГЭ»
	апрель
	Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

Классные руководители

	
	Раздел 6.  Управление и контроль
	
	

	6.1
	Контроль своевременного прохождения программы учебных предметов.
	декабрь, май
	Зам.директора по УВР

	6.2
	Административная проверка  «Состояние подготовки к ЕГЭ и итоговой аттестации в 9 и 11 классах»
	апрель
	Администрация

	6.3
	Анализ результатов ЕГЭ
	июнь
	Администрация

	6.4
	Проведение совещаний с классными руководителями, учителями-предметниками

- по организации  подготовки к ЕГЭ

-по итогам сдачи ЕГЭ
	апрель,

июнь
	Администрация, 

Учителя предметники

	6.5
	Сбор и анализ  информации о поступлении выпускников в ВУЗы и Сузы на основании свидетельств ЕГЭ
	август
	Классные руководители

	
	Раздел 7.  Организация мероприятий по проведению ЕГЭ, ГВЭ на этапе государственной (итоговой) аттестации выпускников.
	апрель - июнь
	

	7.1
	Организация выдачи выпускникам пропуска на ЕГЭ установленной формы
	до 10 мая
	Администрация

 Классные руководители

	7.2
	Проведение ЕГЭ, ГВЭ по расписанию, утверждённому Рособрнадзором
	май-июнь
	Администрация

 Классные руководители

	
	Раздел 8.
Организация подачи апелляций, выдачи результатов и свидетельств ЕГЭ
	
	

	8.1
	Подача апелляций
	в течение 2 дней после выдачи результатов
	ОУ, уполномоченные представители ГЭК

	8.2
	Организация оповещения об утверждённых результатах ЕГЭ, ГВЭ выпускников текущего года
	в течение дня поступления в ОУ результатов ЕГЭ
	Администрация

 Классные руководители

	8.3
	Организация (в соответствии с инструкцией о порядке оформления, выдачи и учёта свидетельств о результатах ЕГЭ)  оформления и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ.
	до 1 июля 2010г
	Администрация

 Классные руководители

	
	Раздел 9.  Анализ результатов ЕГЭ
	
	

	9.1
	Проведение мониторинга ЕГЭ:
	
	

	9.1.1
	Подготовка статистических материалов по участию и результатам ЕГЭ
	июнь-август
	Зам.директора по УВР

	9.1.2
	Проведение аналитической работы и мониторинговых исследований по результатам ЕГЭ, ГВЭ
	сентябрь - октябрь
	Зам.директора по УВР, Руководители предметных МО

	9.1.3.
	Проведение социологических опросов по выявлению мнения о ЕГЭ, ГВЭ участников, исполнителей и общественности: выпускников, родителей.
	май - октябрь
	Администрация

 Классные руководители

	9.2
	Размещение аналитико-информационных материалов в СМИ, на сайте школы
	июнь-сентябрь
	Зам.директора по УВР


Зам.директора по УВР                        Пухова Л.В.
